
                                  Ĥकरण – 4 

काय[पूतȸसाठȤ Ǔनयम, ͪवǓनयम, सूचना पुिèतका 

महापाͧलकेÍया ͪवͪवध ͪवभागांकडून ĤाÜत होणा-या नमुÛयांची शाèğीय पÚदतीने तपासणी कǾन 

अचूक अहवाल सादर करÖयाचे महǂवपूण[ काय[ महापाͧलका ͪवæलेषक Ĥयोगशाळेमाफ[ त केले जाते. 

नागरȣकाÍंया आरोÊय, सुरͯ¢तता व साव[जǓनक ǑहताÍया ͸çटȣने Ĥयोगशाळेचे काय[ अ×यंत जबाबदारȣचे 

असून नमुने èवीकारÖयापासून अǓंतम अहवाल सादर करÖयापयɍत Ĥ×येक टÜपयावर Ǔनिæचत 

काय[पÚदतीचे पालन करणे आवæयक असते. 

1. नमुने èवीकारÖयाची पÚदत 

Ĥयोगशाळेत नमुने ĤाÜत झाãयानंतर Ĥथम ×यांची नɉद नमुना नɉदवहȣ/संगणक ĤणालȣमÚये 

केलȣ जाते. नमुÛयासोबत आलेले पğ, नमुÛयाचे èवǾप, पाठͪवणारा ͪवभाग, संकलन Ǒदनांक, 

सीलची िèथती इ×यादȣ बाबी तपासãया जातात. नमुना åयविèथत, अखंड व Ǔनयमांनुसार 

ĤाÜत झाãयास तो èवीकारला जातो. अपूण[ माǑहती, खराब िèथती ͩकंवा Ǔनयमबाéय नमुना 

असãयास संबंधीत ͪवभागास कळवून आवæयक काय[वाहȣ केलȣ जाते. 

 

2. नमुÛयांची तपासणी ĤͩĐया 

èवीकारलेãया नमुÛयांची Ĥयोगशाळेतील Ǔनधा[ǐरत पÚदतीनुसार तपासणी केलȣ जाते. 

तपासणीदरàयान आवæयक उपकरणे, रसायने व मानक काय[पÚदती (SOP) यांचा वापर केला 

जातो. Ĥ×येक नमुÛयाची चाचणी Ĥͧशͯ¢त कम[चारȣ व तÏ£ अͬधका-यांÍया माग[दश[नाखालȣ 

केलȣ जाते. तपासणीदरàयान ĤाÜत Ǔनçकष[ नɉदवहȣत ͩकंवा संगणकȧय ĤणालȣमÚये वेळोवेळी 

नɉदͪवले जातात. 

 

3. अहवाल तयार करÖयाची ĤͩĐया 

तपासणी पूण[ झाãयानंतर ĤाÜतǓनçकषाɍचे ͪवæलेषण कǾन अǓंतम अहवाल तयार केला जातो. 

अहवालामÚये नमुÛयाची माǑहती, तपासणीची पÚदत, Ǔनçकष[ Ǔनरȣ¢णे व आवæयक 

ͧशफारसी नमूद केãया जातात. अहवाल अचूक, èपçट व तØयाधाǐरत असणे आवæयक आहे. 

संबंͬधत अͬधकारȣ यांÍया पडताळणीनंतरच अǓंतम अहवाल जारȣ केला जातो. 

 

4.  Ǔनण[यĤͩĐयेमÚये पाळावयाÍया पÚदती 

Ǔनण[यĤͩĐयेत खालȣल बाबींचे पालन केले जाते. 

1. सव[ Ǔनण[य, उपलÞध नɉदȣ, तपासणीǓनçकष[ व ǓनयमांÍया आधारे घेणे. 

2. वैयिÈतक मत व दबाव न मानता वèतुǓनçठ  भूͧमका ठेवणे 



3. Ĥकरणानुसार वǐरçठ  अͬधका-यांचे माग[दश[ने घेतले जाते. 

4. शंका असãयास नमुÛयांची पुनत[पासणी केलȣ जाते. 

5. गोपनीय माǑहतीची सुरͯ¢तता राखलȣ जाते. 

 

 

5. पय[वे¢ण 

Ĥयोगशाळेतील काय[ सुरळीत, ͧशèतबÚद व गुणवƣापूण[ राहÖयासाठȤǓनयͧमत पय[वे¢ण 

आवæयक आहे. वǐरçठ अͬधका-यांमाफ[ त खालȣल बाबींवर ल¢ ठेवले जाते. 

1. नमुने èवीकारÖयाची पÚदत योÊयǐर×या पार पडते का. 

2. उपकरणाचंी देखभाल व अचूकता राखलȣ जाते का. 

3. कम[चारȣǓनधा[ǐरत पÚदतीनुसार काम करतात का. 

4. अहवाल वेळेत तयार होतात का. 

5. नɉदȣ अɮययावत व åयविèथत आहेत का. 

 

6. जबाबदारȣ 

Ĥयोगशाळेतील Ĥ×येक कम[चारȣ व अͬधकारȣ यांची Ǔनिæचत जबाबदारȣ असते. 

1. नमुना èवीकारणारा कम[चारȣ – योÊय नɉदणी व Ĥाथͧमक तपासणी. 

2. ताǒंğक कम[चारȣ – नमुÛयांची अचूक तपासणी 

3. ͪवæलेषक/अͬधकारȣ – संपूण[ काया[वर Ǔनयंğण, गुणवƣा व ͧशèत राखणे.    

 

 

  


