
                 

                              Ĥकरण – 5 

      कत[åय बजावÖयाची Ĥमाͨणत पÚदत 

महापाͧलकाͪवæलेषक ĤयोगशाळेमÚये ĤाÜत नमुÛयांची वै£ाǓनक तपासणी कǾन अचूक अहवाल 

देणे हे मुÉय कत[åय असते. हे काय[ ǓनयमबÚद, पारदश[क व ताǒंğक पÚदतीने पार पाडÖयासाठȤ खालȣल 

Ĥमाͨणत काय[पÚदती अवलंǒबलȣ जाते. 

 

1. नमुना  èवीकारणे 

1. संबंͬधत ͪवभागाकडून नमुना ĤाÜत करणे. 

2. नमुÛयासोबत आलेले पğ,सील, लेबल, संकलन Ǒदनांक व Ǒठकाण तपासण.े 

3. नमुÛयाची िèथती योÊय असãयास èवीकारणे. 

4. नमुÛयाला èवतंğ नɉद Đमांक देणे. 

5. Sample Register / संगणक ĤणालȣमÚये नɉद करणे. 

 

2. नमुना जतन करणे ( Sample Preservation) 

1. नमुÛयाÍया Ĥकारानुसार योÊय तापमानात साठवणूक करणे. 

2. खाɮय नमुने, पाणी नमुने, रासायǓनक नमुने वेगवेगळे ठेवणे, 

3. Cross Contamination होणारȣ नाहȣ याची द¢ता घेणे. 

 

 

3.  तपासणीपूव[ तयारȣ 

1. तपासणीसाठȤ आवæयक उपकरणे तयार ठेवणे. 

2. उपकरणाचंे Caliberation तपासण.े 

3. आवæयक Chemicals, Reagents, Glassware तयार ठेवणे. 

4. SOP नुसार पÚदती टेèट पÚदती Ǔनवडण.े 

 

4. नमुÛयांची  तपासणी ( Sample Analysis ) 

1. नमुÛयाचे वजन/मोजमाप घेणे. 

2. Physical Test – रंग, वास,èवǽप तपासणे 



3. Chemical Test – रासायǓनक घटक तपासणे 

4. Microbiolgical Test – अणुजीवीय तपासणी (आवæयकता असãयास) 

 

5. Ǔनçकष[ ͪवæलेषण ( Result Interpretation ) 

ĤाÜत डेटा तपासण े

मानक Ǔनकषांशी तुलना करणे. 

नमुना Ĥमाͨणत आहे कȧ अĤमाͨणत हे ठरवणे. 

आवæयक असãयास वǐरçठ अͬधका-यांशी चचा[ करणे.  

 

6. अहवाल तयार करणे ( Report Preparation ) 

नमुना Đमांक, तपासणीǑदनांक, पÚदत नमूद करणे, 

Ǔनçकष[ èपçट भाषेत ͧलǑहणे. 

संबंͬधत मानक Ǔनयमांचा उãलेख करणे. 

अͬधकृत èवा¢रȣनंतर अहवाल जारȣ करणे. 

 

7. रेकॉड[ व दèतऐवज जतन (Documentation ) 

सव[ नɉदȣ सुरͯ¢त ठेवणे. 

टेèट ǐरपोट[ची Ĥत फाईलमÚये ठेवणे. 

भͪवçयातील संदभा[साठȤ डटेा संĒǑहत ठेवणे. 

 

8. सुर¢ा पÚदती (Safety Procedure ) 

हातमोज,े माèक, लॅब कोट वापरणे. 

धोकादायक रसायने काळजीपूव[क वापरणे. 

Waste Disposal  Ǔनयमांनुसार करणे. 

अपघात झाãयास ता×काळ नɉद करणे. 

 

9. जबाबदारȣ (Responsibility) 

Ĥयोगशाळा सहाáयक – ताǒंğक कम[चा-यांना मदत करणे. 

ताǒंğक कम[चारȣ – तपासणी ĤͩĐया  

सहाáयक ͪवæलेषक – Ǔनçकष[ पडताळणी व पय[वे¢ण  

महापाͧलका ͪवæलेषक – अǓंतम अहवाल माÛयता, Ǔनयंğण व माग[दश[न 

 


